Mali Princ

Kreirano: 15.5.2024.
KLASA: 601-07/24-01/001
URBROJ: 2104/22-24-01

Na temelju ¢lanka 35. i ¢lanka 41. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19 i 57/22) ,u daljnjem tekstu: Zakon o predskolskom odgoju i obrazovanju) te ¢lanka 49.
Statuta Djec¢jeg vrtica Mali princ (dalje u tekstu Narucitelj), a u skladu sa ¢lankom 15. stavak 2. Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16. i 114/22.) Upravno vije¢e na 6. sjednici na prijedlog ravnateljice dana
8.svibnja 2024. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila,
uvjeti i postupak koji ¢e provesti Dje¢ji vrti¢ Mali princ kao javni narucitelj (u daljnjem
tekstu: Naruditelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koji se sukladno ¢lanku 12.stavku 1. toc¢ki 1. Zakona
0 javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22) ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost nabave bez poreza

na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte postovati nacela javne nabave te mogucénost primjene elektroni¢kih sredstava

komunikacije.
Clanak 3.

(1) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se

odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su u proraunu Narucitelja osigurana

financijska sredstva za predmet nabave, u skladu sa planom nabave Narucitelja.
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Il. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA
PROCIJENJENU VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijele se s obzirom na

procijenjenu vrijednost nabave na:

1. Nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 Eura,

2. Nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,00 Eura do 9.290,00 Eura i

3. Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 9.290,00 Eura do 26.540,00 Eura i
radova procijenjene vrijednosti od 9.290,00 Eura do 66.360,00 Eura.

Clanak 6.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 7.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 Eura, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljuéivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu- dobavljacu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 9.290,00
EURA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 Eura, a manje
od 9.290,00 Eura, Naruditelj pokrece slanjem Poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje 2
(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru a koja imaju registriranu djelatnost vezanu za
predmet nabave.

(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude, a najmanje: naziv i sjediSte Narucitelja, OIB, broj telefona,
internetska stranica, te adresu elektronicke poste Narucitelja, kontakt osobu, opis predmeta
nabave, koli¢inu predmeta nabave, tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
mjesto izvrSenja ugovora, rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje



ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponuda (elektronickim sredstvima komunikacije ili sredstvima
komunikacije koja nisu elektronic¢ka), adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda
ne dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije), internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucéivanja poziva.

(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

(6) Uvidom u njih, ravnatelj po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude ili najniZe cijene odabire.

(7) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:

a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa;

b) kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga
vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za
obavljanje poslova;

¢) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

d) u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost;

€) u ostalim slu¢ajevima po Odluci naruditelja.

(8) Na temelju dosadasnjih kontinuiranih istrazivanja trzista u pogledu kvalitete i cijene roba,
usluga i radova kao i provedenih postupaka nabave, postoje saznanja o ponuditeljima, Cije
su robe, radovi i usluge, najsvrsishodnije za ovu djelatnost i najviSe uskladeni s potrebama
iste, a zadovoljavaju kriterije ekonomske najpovoljnije cijene ili najnize cijene. U ovim
slucajevima nabava se moze vrsiti na temelju jedne ponude odnosno sklopljenog ugovora

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA,
ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 Eura, , a
manje od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 Eura za nabavu
radova zapo¢inje dono$enjem odluke 0 pocéetku postupka nabave.

(2) Odluku 0 pocetku postupka nabave donosi Upravno vijece na temelju prijedloga ravnatelja..

(2) Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi podatke o :

- Narucitelju

- Predmetu nabave

- Procijenjenoj vrijednosti nabave

- Osiguranim sredstvima za nabavu

- Kiriteriju za odabir najpovoljnije ponude

- Sastavu stru¢nog povjerenstva za provodenje postupka nabave



Clanak 10.

(1) U odluci o pocetku postupka nabave imenuje se stru¢no povjerenstvo za nabavu.
(2) Struéno povjerenstvo ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri. Clanovi struénog povjerenstva ne
moraju biti zaposlenici Narucitelja.

(3) Stru¢no povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

(4) Budu¢i da se ne radi o javnoj nabavi, ovlasteni predstavnici Naru¢itelja odnosno vrti¢a te ¢lanovi
povijerenstva ne moraju imati certifikat iz podrucja javne nabave.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 Eura, a manje
od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 Eura za nabavu radova,
Narugditelj pokrece slanjem Poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv i ponudbeni list s troSkovnikom priprema struéno povjerenstvo.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

(4) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude, a najmanje: naziv i sjediSte Narucitelja, OIB, broj telefona,
internetska stranica, te adresu elektronicke poste Narucitelja, kontakt osobu, opis predmeta
nabave, koli¢inu predmeta nabave, tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave,
mjesto izvrSenja ugovora, rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponuda (elektronickim sredstvima komunikacije ili sredstvima
komunikacije koja nisu elektroni¢ka), adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda
ne dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije), internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

(6)Ponuda se dostavlja osobno ili preporu¢eno postom u zatvorenoj omotnici.
(7) Nakon proteka roka za dostavljanje iste se dostavljaju struénom povjerenstvu

(8) O ishodu postupka nabave ponuditelj se obavjestava u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponude.

(9) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

(10) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedec¢im slucajevima:

a) kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa;

b) kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga
vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za
obavljanje poslova;



¢) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

d) u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost;

€) U ostalim slu¢ajevima po Odluci Narucitelja.

Clanak 12.

(1) Odluku o ponistenju donosi ravnatelj vrti¢a, dok odluku o odabiru donosi Upravno vijece
vrtica.

VII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 13.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 Eura, Narucitelj moZe u pozivu za
dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 14.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 Eura, Narudlitelj u postupku
jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovaraju¢i nain primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.
VIII ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 15.

Izrada, dostava i zaprimanje ponuda u postupcima vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 Eura
provodi se sukladno uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda

IX OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 16.

(1) Struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave otvara ponude u roku od 8 (osam)
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Na otvaranju ponuda mogu biti prisutni i ostali ovlasteni predstavnici Narucitelja
(3) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(4) U slu¢aju odbijanja ponuda, na odgovarajuci na¢in se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



(5) Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo zapoéinje s postupkom pregleda i ocjene ponuda.

(6) Stru¢no povjerenstvo Naruéitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, te o tome sastavlja zapisnik

X KRITERI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 17.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni

troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

XI ODABIR 1 PONISTENJE POSTUPK A
Clanak 18.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

a) podatke o Narucitelju,

b) predmet nabave za koje se donosi obavijest,

¢) naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
d) razloge odbijanja ponuda,

€) datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacdin
(dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama Narucitelja).

(3) Rok za donosenje Odluke 0 odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

(4) Narucitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom dostavom
na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 19.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o
javnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Naruéitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:



a) podatke o Narucitelju,

b) predmet nabave,

C) obavijest o poni$tenju,

d) obrazlozenje razloga ponistenja,

e) datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Rok za donoSenje Odluke o poni$tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(5) Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni

ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in
(dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

XII PRUELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama
Narucitelja.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

U Bolu, 8.svibnja 2024.

DJECJI VRTIC MALI PRINC BOL
Predsjednik Upravnog vijeca
Ivana Kusanovi¢
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